NORMAS PARA UTILIZACAO DO FUNDO DE FOMENTO DA SBOT

ARTIGO 1°: O FUNDO DE FOMENTO foi concebido para auxiliar as Regionais da SBOT
no cumprimento total ou parcial de projetos educacionais e/ou institucionais com
beneficios diretos para os seus membros. O FUNDO DE FOMENTO é constituido por
5% das receitas liquidas do Congresso Brasileiro de Ortopedia e Traumatologia,
conforme disposto no Regimento Geral da SBOT, CAPITULO X, Sec3o I, Artigo 39.

ARTIGO 2°: Poderdo apresentar projetos a SBOT todas as Regionais da SBOT que
estiverem em dia com suas obrigacdes estatutarias, quais sejam:

a) Estar integrada a SBOT Nacional do ponto de vista cientifico e institucional

b) Estar legalmente constituida, com CNPJ préprio

c) Manter Estatuto e Regimento em dia, registrados em cartério

d) Estar em dia com suas obrigacdes fiscais e tributdrias

e) Possuir conta corrente PJ em nome da Regional na rede bancdria oficial

f) Possuir contabilidade compativel com as normas legais

ARTIGO 3°: Para ter direito ao FUNDO DE FOMENTO, a Regional devera enviar PRE-
PROJETO, para analise da SBOT, estruturado da seguinte maneira:

1. Justificativas e Objetivos

a) Descricao do projeto e sua finalidade especifica

b) Descricdo de beneficios para os sdcios

c) Descricdao de beneficios (diretos ou indiretos) para a SBOT Nacional

2. Plano de Trabalho

a) Destinado: Equipamentos, recursos, materiais necessarios (ex. mobilidrio para
sede, material de escritério, computador, impressora, maquina fotografica, entre
outros), despesas especificas com secretaria executiva, materiais para cursos, jornadas
ou eventos cientificos (ex. crachd, camiseta, banner, entre outros)

b) Projeto de comunicagdo e marketing

c) Descricdo de competéncias e responsabilidades dos coordenadores

d) Declaracdo de que o projeto tem aprovacdo da Diretoria da Regional

3. Cronograma de execug¢ao
a) Calendario detalhado com previsdo de inicio e fim de cada etapa
b) Profissionais responsaveis pela execu¢cdo e acompanhamento

4. Previsao Orcamentdria

a) Normas para compra de produtos e/ou contratagdo servigos

b) Quantificacdo dos recursos financeiros necessarios

c) Descricdo de servicos e /ou produtos que serdo adquiridos

d) Planilha de controle contendo PREVISTO, ORCADO e REALIZADO

5. Prestacdo de Contas
a) Declaracdo de que fara prestacdo de contas ao final do projeto



ARTIGO 4°: As regionais interessadas na utilizagdo dos recursos do FUNDO DE
FOMENTO deverdo enviar o PRE-PROJETO com antecedé&ncia minima de 120 dias do
evento para a Secretaria Geral da SBOT. Apds o recebimento a SBOT terd até 60 dias
para andlise, podendo sugerir alteracdes no seu escopo.Projetos de maior
complexidade operacional e/ou logistica poderdo ter prazos maiores para avaliagdo.

ARTIGO 5°: Serdo recusados os projetos que:

a) Forem apresentados fora do formato exigido

b) Deixem duvidas sobre seus beneficios para os sécios

c) N&o tenham a aprovacdo de todos os membros da Diretoria da Regional

PARAGRAFO UNICO: Projetos entregues fora do prazo estabelecido também poderdo
ser avaliados, porém, deverao aguardar a finalizacdo do processo de analise de todos
os projetos ja apresentados, estando absolutamente vinculados a disponibilidade de
recursos.

ARTIGO 6°: NORMAS GERAIS PARA UTIILIZAGAO DE RECURSOS DO FUNDO DE
FOMENTO SBOT

1. E obrigatéria a utilizacdo somente para a finalidade autorizada.

2. Seguir fielmente o projeto aprovado e solicitar autorizagdo da SBOT em caso de
mudancga.

3. Aliberacdo dos recursos sera feita somente mediante depdsito ou transferéncia
bancdria para conta corrente de PJ em nome da regional que, por sua vez, ndo podera
remanejar recursos para conta de pessoas fisicas e/ou de terceiros.

4. Obrigatério apresentar trés orgamentos para execug¢do de quaisquer servigos ou
compra de quaisquer produtos.

5. Exigir notas fiscais de todos os pagamentos efetuados. Em caso de bilhetes
aéreos, exigir devolucdo do cartao de embarque pelo passageiro.

6. Manter contabilidade especifica para o projeto.

7. Enviar relatério de conclusdo para a SBOT no prazo maximo de 60 dias apés a
finalizagao do projeto, contendo documentos comprobatdrios (recibos, notas fiscais e
outros documentos).

8. Devolver recursos ndo utilizados ("sobras").

9. Manter arquivo de documentos por prazo minimo de cinco anos

PARAGRAFO UNICO: A n3o observancia das normas acima, bem como a ma utilizacdo
ou gestdo dos recursos podera implicar na devolucdo integral dos valores liberados
e descredenciamento sumario na solicitacdo de projetos futuros.



